Inhaltsverzeichnis

Inhaltsverzeichnis. ..........cccovvviviiinion
Aligemeine INformationn ZUM BUCK ...t s biaseessasens 9
Beschreibung des Unternehmens/Datenkranz .................cooovriaumriucmieecrsciarnns R Seite 10
Kunden und Lieferer des Unternehmens.......... 1"
Einrichtung von Lexware FInancial OffiCe. ... ...ttt obiat i emae e casnss
Antage eines neuen Mandanten/einer neuen FIMa.. ... ey Seite 12
Vorberakunde Arbelen: ;s s suimanddda i iaisaisainassSelte: 1T
ANSG6 VON DOOIONS RO, . ol e L S R N Seite 17
Anlage von Kreditorenkonten............. U= Seite 21
Anlage der fehlenden Sachkonten ... PR b4 Ve 2N MRS GO ety Seite

XTI CINE B OGO i o o e e o N e 2 Seite
BUChUNG @INEr AUSGANGSIOCHMUNG ...........iiuiiimuiaaitioriiaisiiatiinibissbhbasbabisibaebsbishsdb bbb sd e adee bbb anen Seite
Buchung €ines ZahIUNGS@INGANGS...............vewevursromssimrsrsssrsssssesseas s ssssssssesseesrssssisersssesesssarressae Seite

&R RER

SAl0NVOITBGE SOPIBMDEY . ... vverrereerscersiasrssinstsscuspassiasnissssisssbssnnssisssssbiasissasssmsiabssicasarsnnsinaarsssnsierss SONG. 37

Oktober

EEAOA NI ARIGRIMINY i isizssisssss oo s S bAoA ekl
November

Dezember

T R R P O P LB arwsi S5 R R R S N ey S st beaa Seite
Abschlussangaben / vorbereitende AbschiusSDUChUNGeN ... Seite
Fragen Und AUTGADEN ..o ccecmsianiasmsissssssssssssassssssssssssssss s sassasssassssssssssesssseseessoeces s SGRE
SOMTOBODOCIIISS i iicnnisnssnsissisasnsiisriiporosostent s HHssriisshisssHIsF b obArD a1 dsuspeeupresveasord v  SHOUD

79
80
o4
95
96

-



Einrichtung der Buchhaltungssoftware

Beim Aufruf von Lexware Buchhalter' erscheint zunachst die Startseite, Hier hat man Zugriff auf die wesentli-
chen Funktionen (ber die Icons auf dem Desktop, (ber die MenCpunkte im Kopf der Seite oder Gber die Haupt-
navigation

Anlage einer neuen Firma

Die Lexware Buchhaltungssoftware ist mandantenfahig. Dadurch konnen viele Mandanten bzw. Firmen paraliel
bearbeitet und gebucht werden

Uber den Menupunkt ,Datei” - Firma neu" wird die Aachener Mobel GmbH mit allen relevanten Daten als neu-
er Mandant angelegt. Die nachfolgenden Screenshots heifen bei der Anlage.

' Es wird exemplarisch dic Funktionalitit von Lexware Buchhalter vorgestellt. Buchhalter Plus und Financial Office wei-
chen geringfligig ab.



Saldenvortrdge fiir den Monat September

Gegenstand dieses Buches sind die Buchungsmonate Oktober, November und Dezember. Damit im Oktober
ordnungsgeman gebucht werden kann, mussen zunachst die Saiden fur den Monat September vorgetragen
werden. Diese Salden bel den Bestandskonten bzw. kumulierten Werte bei den Erfoigskonten werden im Fol-
genden gebucht.

Wichtiger Hinweis: Die grau schraffierten Salden (Forderungen und Verbindlichkeiten) werden nicht als An-
fangsbestande gebucht! Diese Salden ergeben sich automatisch, wenn die offenen Posten der Debitoren (Kun-
den) und Kreditoren (Lieferer) gebucht werden

Buchung von Anfangsbestanden bei Sachkonten:

Bel aktiven Bestandskonten steht der Anfangsbestand immer im Soll, bei passiven Bestandskonten immer im
Haben! Gegenkonto bel Buchung der Angangsbestande ist das Eroffnungsbilanzkonto. Bei Lexware Financial
Office heifit das Eroffnungsbilanzkonto ,Saidovortrage Sachkonten® und hat die Nummer 8001. Daher werden
die Anfangsbestande

Aktives Bestandskonto
an Saldovortrage Sachkonten

und oOO

Saldovortrage Sachkonten
an Passives Bestandskonto

gebucht.

Buchung von ,Anfangsbestanden” bei Erfolgskonten:

Erfolgskonten sind natorlich keine Bestandskonten. Daher konnen Erfolgskonten auch keine Bestande aufwei-
sen. Da der Einstieg aber zum Monat September erfoigt. missen die bis dahin aufgelaufenen Aufwendungen
und Ertrage wie Bestande als Anfangsbestand” erfasst werden:

Aufwandskonto
an Saldovortrage Sachkonten

Saldovortrage Sachkonten
an Ertragskonto

Die grau schraffierten Salden werden anschlieend

Debitorenkonto
an Saldovortrage Debitoren Forderungen und
Verbindlichkeiten
und o O O immer auf Perso-
nenkonten buchen!
Saldovortrage Kreditoren
an Kreditorenkonto

gebucht.
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Konto Kontosusrug Auszug Blat
3348162 DEUTSCHE BANK AG AACHEN BLZ 390 700 20 96 1
Buch-Tag Went PN Edauterung/Verwendungsrweck Umsatze
01.10.xx 01.10xx 638 Wohnwelt Koln, 81420R359 12078,50 H
01,10.xx 01.10xx 331 Metallbau Greven, 12388 7.550,55 S
04.10.xx 04.10xx 248  Scholler GmbH, 8800808 1.666,00 S
05.10xx  05.10.xx 628 Borocenter KG, 83260/R318/R348 4931203 H
07.10xx  07.10xx 385 USt-VA, 092011 2358400 S
Kreditzusage EUR £0.000,00
Thr aktueller Kontostand um 14:05 Uhr
28.09.xx 07.10xx | 130.800,00 H 159.389,98 H
8BS Letzter Auszug Auszugsdatum Kontostand alt EUR Koatostand ncu EUR

AACHENER MOBEL GMBH, Krefelder Str. 170, $2070 Aachen

© ), Peters

Deutsche Post AG
52070 Aachen
30489834 4033 08.10.20xx

* 180,00€
Postwertzeichen ohne Zuschlag
Barzahiung

Vielen Dank fir |hren Besuch.
Ihre Deutsche Post AG
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